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Titteli ja vastaanottajan nimi
Yritys Oy

Postiosoite

Postinumero ja — toimipaikka

Viittaus haettavaan tehtavaan

Liite

Ensimmaéinen kappale. Kerro miksi haet tehtdvaan. Herété lukijan
mielenkiinto.

Toinen kappale. Kerro osaamisestasi, saavutuksistasi ja kokemuksistasi.
Kirjoita  lyhyesti ja  ytimekkaasti.  Vastaa  tidssd&  kappaleessa
tyopaikkailmoituksen mukaisiin vaatimuksiin. Kerro miten osaamisestasi on
hyotya tyonantajalle/yritykselle.

Kolmas kappale. Mita muita vahvuuksia ja ominaisuuksia sinulla on, mitka
voisivat olla merkittavia tyopaikan kannalta. Kerro niista asioista, jotka
vastaavat tyopaikkailmoituksessa esitettyihin edellytyksiin.

Viimeinen kappale. Esitd palkkatoiveesi, mikali sitd on pyydetty. Kerro myos
halukkuutesi tulla tyéhaastatteluun seké jatkaa keskustelua tyOpaikasta. Voit
my0s kertoa miten itse aiot ottaa yhteyttd vastaanottajaan, varsinkin jos sité on

pyydetty.

Ystavallisin terveisin,

Maija Mallikas
Maija Mallikas

Ansioluettelo
Tyotodistus (jos tallainen on pyydetty l&hettdméaén)
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